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BẢN GIẢI TRÌNH

Kính gửi: 
· Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. HCM;
· Thường trực Hội đồng Thi đua Nhà trường;
· Trưởng phòng Tổ chức –Hành chính – Tổng hợp;
· Trưởng khoa Khoa học Cơ bản.


[bookmark: _GoBack]Tôi tên là Nguyễn Thị Thu Hà, giảng viên tổ Anh văn, Khoa Khoa học Cơ bản. Kính tường trình với lãnh đạo nhà trường và lãnh đạo khoa, tổ bộ môn về việc chậm nộp chứng chỉ C1 - Tiếng Anh của tôi trong thời gian qua như sau:
Theo cam kết khi tôi đậu kỳ thi tuyển viên chức của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh vào tháng 9/2015 thì tôi sẽ hòan thành và nộp chứng chỉ C1vào tháng 3/2016 (06 tháng). Để đạt được kết quả tốt trong kỳ thi nên tôi đợi khóa ôn thi vào tháng 12 để đăng ký. Tuy nhiên, sau thời gian này thì tôi mang thai và sức khỏe không được tốt nên việc thi bị gián đọan. Do đó, đến thời điểm hiện tại tôi vẫn chưa hoàn thành được chứng chỉ C1 theo yêu cầu của Trường. 
Nay tôi làm bản giải trình này, xin báo cáo với lãnh đạo nhà trường, lãnh đạo khoa, tổ về lý do chậm nộp chứng chỉ C1 của tôi. Kính mong quý Thầy Cô thông cảm cho sự sơ suất của tôi về việc đã không báo cáo đúng thời hạn trong dịp cuối tháng 7/2016.
Kính trình lãnh đạo nhà trường và lãnh đạo khoa, tổ xem xét chấp thuận cho tôi gia hạn thêm thời gian cam kết nộp chứng chỉ C1 đến tháng 6/2017. 
Tôi xin hứa sẽ cố gắng thi đạt kết quả tốt và chịu trách nhiệm về thời hạn này, nếu không thực hiện đúng, tôi xin chịu chế tài theo quy định của trường.
Xin trân trọng cảm ơn quý Thầy Cô. 
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